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PANDUAN UJIAN SKRIPSI DARING 

PROGRAM STUDI D4 JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 

TAHUN AJARAN 2019/2020 
 

A. Pendaftaran Ujian 

Sesuai Gambar 1, pendaftaran dilakukan dengan sistematika berikut: 

1. Mahasiswa wajib menyiapkan dokumen berikut: 

a. Surat Keterangan Lunas Akademik (SKLA) 

b. Surat Keterangan Bebas PKL 

c. Kartu Kendali Skripsi 

d. File jurnal skripsi 

e. File akhir skripsi yang telah diacc dua dosen pembimbing 

2. Mahasiswa mendaftar melalui link pendaftaran yang diumumkan oleh panitia (sesuai 

tahap ujian) 

3. Panitia melakukan verifikasi berkas 

4. Panitia menentukan distribusi dosen penguji dan jadwal ujian 

5. Panitia mengumumkan jadwal ujian ke dosen dan mahasiswa 

6. Mahasiswa mengunggah file presentasi dan video demo/pengujian alat melalui 

https://bit.ly/UploadPPTSkripsiJTD  

 

B. Distribusi Berkas Ujian 

Panitia mendistribusikan berkas ujian: file jurnal skripsi, file lengkap skripsi, file presentasi, 

dan video demo/simulasi/pengujian alat melalui email ke masing-masing dosen yang 

bersangkutan. 

Isi email adalah file excel berisi data mahasiswa serta link akses google drive ke berkas 

yang diunggah mahasiswa. 

Contoh email yang diterima dosen: 

 
 

 Kode ujian: 
1 – tahap 1 
1 – sesi 1 
2 – urutan 
ke-2 

Identitas peserta ujian: 
Nama 

Judul skripsi 
Daftar dosen pembimbing dan penguji 

Klik untuk 
download 
jurnal 
skripsi 
mahasiswa 

Klik untuk 
download 
file lengkap 
laporan 
skripsi 

Waktu 
ujian 

https://bit.ly/UploadPPTSkripsiJTD
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Alur Pendaftaran Ujian Skripsi Daring D4 JTD T.A. 2019/2020

PanitiaModerator
Dosen Pembimbing/

Penguji
Mahasiswa

Menyelesaikan 

skripsi

Pembimbing 

Mengijinkan maju 

ujian?

Meminta persetujuan

Tidak

Melakukan 

pendaftaran ujian

Ya

Mengumumkan 

link pendaftaran 

ujian

Melakukan pendaftaran 

melalui link

Dokumen yg disiapkan:

1. SKLA

2. SK Bebas PKL

3. File jurnal skripsi

4. File skripsi lengkap 

sudah diacc pbb

5. Kartu Kendali Skripsi

Melakukan 

Verifikasi 

berkas

Menentukan dan 

mengumumkan 

dosen penguji dan 

jadwal ujian

Berkas valid

Tidak valid

A

A

Mengunggah ppt 

dan/atau video 

demo/pengujian 

alat melalui link

Melakukan 

distribusi berkas 

ujian ke dosen

 
Gambar 1. Alur Pendaftaran Ujian Skripsi Daring D4 JTD T.A. 2019/2020 



 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

POLITEKNIK NEGERI MALANG 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 

PS. JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 
Jl. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 Telp. 0341-404424 psw: 2211 Fax. 0341-404420  

 

Alur Ujian Skripsi Daring  D4 JTD T.A. 2019/2020

PanitiaModerator
Dosen Pembimbing/

Penguji
Mahasiswa

Menyediakan form:

1. Berita Acara (utk 

mahasiswa)

2. Form nilai dan revisi 

(utk penguji & 

pembimbing)

Mengatur link 

google meet untuk 

ujian

Mendistribusikan form BA 

kepada mahasiswa dan 

nilai & revisi pada dosen 

saat ujian

Mengisi BA 

sebelum ujian 

berlangsung

Melakukan 

presentasi dan 

demo 15 menit

Melakukan sesi 

tanya jawab 

masing-masing 30 

menit

Mengisi form nilai 

dan revisi

Melakukan rekap 

dan dokumentasi 

ujian

Melakukan dan 

mengumumkan 

hasil yudisium

Lulus?

Selesaikan revisi 

dan tanggungan 

lainnya

Lakukan 

pendaftaran ujian 

remidial

Ya

Tidak

 
Gambar 2. Alur Pelaksanaan Ujian Skripsi Daring D4 JTD TA 2019/2020 
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C. Pelaksanaan Ujian 

Pelaksanaan ujian skripsi secara daring dilakukan sesuai Gambar , yaitu: 

1. Ujian dilaksanakan secara daring menggunakan platform google meet 

2. Moderator membuat link meeting dan menginformasikan ke mahasiswa serta dosen 

pembimbing dan penguji (melalui wa/email) 

3. Mahasiswa siap 15 menit sebelum ujian dimulai 

4. Mahasiswa minimal menggunakan kemeja putih lengan panjang, berdasi, bercelana 

hitam 

5. Mahasiswa diharapkan menggunakan laptop/PC untuk ujian dengan menggunakan 

jaringan internet yang stabil (diharapkan wifi). 

6. Mahasiswa menyiapkan handphone yang terinstall aplikasi google meet sebagai 

media bantuan untuk demo 

7. Mahasiswa menyediakan kertas gambar A3 dan spidol sebagai media bantuan untuk 

menjawab pertanyaan dosen 

8. Moderator memberikan link berita acara kepada mahasiswa, serta form nilai dan 

revisi kepada dosen pembimbing dan penguji 

9. Mahasiswa mengisi form berita acara sebelum ujian dimulai 

10. Moderator membuka ujian 

11. Alokasi waktu:  

a. 15 menit presentasi oleh mahasiswa. 

b. 15 menit demo alat/simulasi 

c. 30 menit tanya jawab untuk masing-masing dosen penguji 

d. Total waktu: 90 menit 

12. Akses kamera mahasiswa di google meet wajib dinyalakan selama ujian 

berlangsung 

13. Saat presentasi, mahasiswa melakukan “share screen” sehingga penguji dan 

pembimbing dapat melihat langsung file presentasi dan video mahasiswa saat 

melakukan presentasi. 

14. Saat demo, mahasiswa dapat memutar video pengujian alat atau melakukan demo 

secara langsung, dengan mendekatkan kamera (hp/webcam) yang terhubung 

dengan google meet ke alat yang didemokan sehingga penguji dan pembimbing 

dapat melihat dengan jelas. 

15. Moderator mengawasi jalannya ujian, melakukan dokumentasi, dan bertindak 

sebagai time keeper 

16. Moderator mengakhiri sesi ujian 

17. Dosen pembimbing dan penguji mengisi form nilai dan revisi 

18. Moderator mengecek dan melakukan rekap form nilai dan revisi 

19. Hasil revisi diumumkan oleh panitia bersamaan dengan hasil yudisium 

 

 



 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

POLITEKNIK NEGERI MALANG 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 

PS. JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 
Jl. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 Telp. 0341-404424 psw: 2211 Fax. 0341-404420  

 

D. Yudisium 

1. Yudisium dilaksanakan secara online menggunakan google meet 

2. Panitia membuat link meeting dan mengundang seluruh dosen yang berpartisipasi 

dalam ujian tahap tersebut 

3. Pembahasan nilai dan status kelulusan mahasiswa 

4. Penetapan hasil yudisium 

5. Pengesahan hasil yudisium oleh Ketua Jurusan 

6. Panitia mengumumkan hasil yudisium kepada mahasiswa 
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E. Langkah presentasi mahasiswa menggunakan google meet 
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F. Pengisian Berita Acara (untuk Mahasiswa) 

 



 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

POLITEKNIK NEGERI MALANG 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 

PS. JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 
Jl. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 Telp. 0341-404424 psw: 2211 Fax. 0341-404420  

 

 



 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

POLITEKNIK NEGERI MALANG 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 

PS. JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 
Jl. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 Telp. 0341-404424 psw: 2211 Fax. 0341-404420  

 

 
  



 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

POLITEKNIK NEGERI MALANG 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 

PS. JARINGAN TELEKOMUNIKASI DIGITAL 
Jl. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 Telp. 0341-404424 psw: 2211 Fax. 0341-404420  

 

G. Pengisian Form Nilai dan Revisi (untuk Dosen) 
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